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Einflihrung in das Redaktionssystem

Ihre Website beruht auf einem sogenannten Redaktionssystem. Dieses Redaktionssystem erlaubt es
Ilhnen, einfach und schnell Inhalte auf lhrer Website hinzuzufiigen oder zu dndern. Aber was verbirgt
sich genau dahinter?

Ein Redaktionssystem besteht aus zwei Bereichen: dem Frontend und dem Backend. Das Frontend
ist der Bereich, den jeder Besucher sehen kann, also die eigentliche Webseite. Im Backend werden
die Inhalte bearbeitet, hier kdnnen Sie z.B. Beitrage erstellen, Fotos hochladen und anschlieRend
veroffentlichen. Um im Backend arbeiten zu kbnnen, missen Sie sich mit einem Benutzernamen und
einem Passwort anmelden, wie Sie es von Facebook, Google, usw. kennen.
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Im Backend einloggen

Um sich im Backend einzuloggen, miissen Sie den Login-Bildschirm {iber die Browser Adresszeile
aufrufen. Dazu mussen Sie lediglich /wp-admin an Ihre Internetadresse anhangen.

Hier ein Beispiel: http://www.ihredomain.at/wp-admin

Geben Sie anschlieBend Ihren Benutzernamen sowie das Kennwort ein, und klicken Sie auf
Anmelden um sich einzuloggen.

_ & Anmelden I ntemettischier — X _

AR

(= A ) https://www.giweat/wp-login.php?redirect_to=https%3A%2F%2 Fwww.giwe.at%2Fwp-admin%2F&reauth=1 /- Al < o = S
P ] p-login.php P g P =] ]

Benutzername oder E-Mail-Adresse

‘tfluch \

Passwort

‘lo...loo..l.o.... @‘

Google Authenticator code

() Angemeldet bleiben

Passwort vergessen?

+ Zurick zu Ihr intemettischler

Datenschutzerklrung

gy | Deutsch (Sie) v H Wechseln I

und Browser-Informationen werden méglicherweise durch Sicherheits-Plugins dieser Website verarbeitet. Wenn Sie fortfahren, erklaren Sie sich damit einverstanden und geben dazu Ihr

standnis.
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http://www.ihredomain.at/wp-admin

Zwischen Frontend und Backend wechseln

Nachdem Sie sich im Backend eingeloggt haben, kénnen Sie jederzeit zwischen Frontend und
Backend liber die oben angezeigte dunkelgraue Adminleiste wechseln. Diese Leiste wird nur
eingeloggten Benutzern angezeigt.

Die Adminleiste ist in zwei Bereiche aufgeteilt. Im rechten Bereich gelangen Sie schnell zu lhrem
Profil oder zur Abmeldung aus dem Backend.

Im linken Bereich sehen Sie verschiedene administrative Bereiche. Uber den Meniipunkt +Neu legen
Sie neue Beitrage oder Seiten an, oder laden Fotos und Dateien in die Mediathek hoch.

Wenn Sie links auf den Titel Ihrer Webseite klicken, wechseln Sie schnell zwischen dem Frontend und
dem Backend hin und her. Befinden Sie Sich im Frontend, blendet das Ausklappmenii verschiedene
Adminbereiche ein.

_ . Dashboard < hr Internettischer — X —

&< O M (5 https://www.giwe.at/wp-admin/ AT ] m e @ o

\7.‘“ # Ihr intemettischler B leu elete Cache Gallery LLAR Willkommen, Thomas Fluch &

Ansicht anpassen ¥
@ Dashboard

Startseite k
imil v Schneller Entwurf AV A

tiken (i oduk Titel
AV s ‘
» Eeiiags lhre Website ist in Ordnung, aber es gibt dennoch Inhatt
D: Medien einige Dinge, die Sie tun kénnen, um deren Leistung
‘ T und Sicherheit zu verbessern. Was beschaftigt Sie?

extGEN Galle
© NextGEN Gallery Werfen Sie einen Blick auf 4 Eintrége der Seite

& Links Website-Zustand.

Auf einen Blick AV A
¥ Kommentare

. _ 76 Beitrage B 56 Seiten
E=l Ninja Forms » B WordPress-Veranstaltungen und Neuigkeiten AV A

" Complianz WordPress 6.4.2 verwendet das Theme GIWE Custom.
Besuchen Sie eine bevorstehende Veranstaltung in lhrer Nahe. Q Einen Ort auswihlen

m WooCommerce o
Aktivitat AV 4 9 WordPress Meetup Linz Donnerstag, 18. Jan. 2024

Produkte Meetup - Linz, Austria 18:00 GMT+1
Karzlich veroffentlicht

Statistiken S ——————— £ February Meetup: Let's meet again! Mittwoch, 14. Feb. 2024
mahnschreiben beztglich Google-Schriiten Meetup - Wien, Austria 18:30 GMT+1
~ Marketing Einrichtung Tattoo Studio . N _
ﬂ ‘WordCamp Vienna, Austria 5.-6. April 2024
ft 2| WordCamp « Vienna, Austria
Design Jagdabteilung im Kaufhaus Arzberger P
¢ Plugins Mariazeller Online Advent WordPress 6.4.2 Wartungs- & Sicherheitsrelease
Folierung des Birgeralpe Express WordPress 6.4.1 Wartungs-Release

Benutzer
Twenty Twenty-Four: Suche mit der Lupe in der Navigation anpassen

Limit Login

GeneratePress und theme.json: Mehr Einstellungsméglichkeiten bei den Blocken
Attempts Wordfence activity in the past week AV s s gsmeg

Der WordPress-Jahresriickblick 2023

(Y Future
Werkzeuge m worﬁence" Meetups O wordCamps 2 | News O3
AL

Securing your WordPress website
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Webseitenformate im Redaktionssystem: Beitrage, Seiten und Index

Um mit dem Redaktionssystem zu arbeiten, muss man das Konzept und die verschiedenen Typen von
Webseiten verstehen, auf dem das Redaktionssystem aufbaut. Generell werden drei verschiedene
Seitentypen unterschieden:

o Die Startseite (auch Index genannt) listet die aktuellen Beitrage auf und dienst als
BegriiRungs- bzw. Orientierungsseite

e Beitrage sind Artikel, die kategorisiert werden

e Seiten sind ein eigenstiandiges Webseitenformat, das flr Seiten wie z.B. Kontakt, Impressum
oder AGB nutzt. Seiten werden nicht kategorisiert.

Diese unterschiedlichen Seitentypen werden vom Redaktionssystem auf verschiedene Arten
aufgebaut. Wahrend Beitrage und Seiten anhand der von lhnen eingegebenen Inhalte
zusammengestellt werden, wird die Startseite automatisch anhand einer Vorlage generiert und
ausgegeben.

Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Was ist nun der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten? Das ist ganz einfach:

Ein Beitrag wird automatisch vom Redaktionssystem einer Kategorie, einem Benutzer und einem
Datum zugeordnet. So veréffentlichen wir z.B. eine neue Fahrzeugbeklebung eines Kunden als
Beitrag, der in der Kategorie Aktuelles einsortiert wird.

Seiten hingegen kdnnen nicht kategorisiert werden. Sie kdnnen mit Seiten aber eine Hierarchie
aufbauen, und einer Seite Unterseiten zuweisen. Seiten werden dann eingesetzt, wenn eine
Kategorisierung keinen Sinn ergibt. Das ist z.B. bei einer Kontakt- oder Impressumseite der Fall. Das
sind Inhalte jenseits von Kategorien, Benutzer oder Zeit. So kommt das Seitenformat z.B. bei
www.giwe.at fiir die Webseite, die liber unsere Geschaftsbereiche informiert zum Einsatz. Diese
Seite hat drei Unterseiten und ist wie folgt aufgebaut:

e Geschaftsbereiche (Hauptseite)
o Tischlerei & Mdbelhandel (Unterseite)
o Werbegrafik & Copy-Shop (Unterseite)
o EDV-Dienste & Web-Design (Unterseite)
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Seiten erstellen und bearbeiten

Um eine Seite zu erstellen oder zu bearbeiten, gibt es verschiedene Wege. Der klassische Weg ist,
dass Sie die Seiten im Backend lber die linke Menleiste aufrufen.

In diesem Bereich haben Sie die Moéglichkeit, neue Seiten zu erstellen oder vorhandene Seiten zu
bearbeiten. Um eine neue Seite zu erstellen, klicken Sie links oben auf Erstellen. Um eine
vorhandene Seite zu bearbeiten, klicken Sie auf den Namen der Seite, anschlieRend wird der Editor
geoffnet und die Seite kann bearbeitet werden.

_ = el =T £ —

~ G @ [ httpsy//www.giwe.at/wp-admin/edit.php?post_type=page ATy 3 mh = @3 o

-‘* @ Ihr Intemettischier P + Neu e Cache Gallery LLAR Willkommen, Thomas Fluch g
) Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
@ Dashboard Sejten | Neue seite erstellen
A Beitrage Alle (56) | Meine (13) | Veroffentiichte (56) H Seiten durchsuchen I
] Medien | Mehrfachaktionen v H Ubernehmen l | Alle Daten v H Auswahl einschranken 56 Eintrage [ 1 |vonz BE}
@ NextGEN Gallery ) Titel 4 Autor SEO [ ] Datum Zukiinftige Aktion Seitenaufrufe
& Links — ) . ; 5
(] .Night-Run”-Team-Shirt Thomas Fluch GT D 1 F — Verdffentlicht — 3
M Seiten Aktion 2019 A R 08.04.2018 um
&:39 Uhr
Alle Seiten
N
¥ Kommentare
B3] Ninja Forms (] AGB— Aligemeine giwe — Veroffentlicht — 32
Geschiftsbedingungen 12.03.2015 um
o Complianz Seite 22:07 Uhr
m WooCommerce
Produkte
Statistiken
o _ () Aktuelles Thomas Fluch GT = Verdffentlicht = 63
g 15.00.2017 um
9:37 Uhr
Design
i Plugins
Benutzer —
()] Anfrageformular zur Thomas Fluch GT D | F s Verdffentlicht — 4
Limit Login Registrierkasse A R 16.11.2015 um
Attempts 9:08 Uhr
) Future
Werkzeuge
Einstellungen -
(] Cookie-Richtlinie (EU) — Thomas Fluch GIT GB | F — Veréffentlicht — 12
SEO Rechtsdokument A R 01.02.2022 um -
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Eine neue Seite erstellen

Nachdem Sie auf Erstellen geklickt haben, wurde die neue Seite im sogenannten Editor getffnet. An
dieser Stelle kdnnen Sie nun die Seite nach lhren Wiinschen erstellen. Der Titel ganz oben wird als
Seitentitel bzw. Uberschrift auf Ihrer Webseite angezeigt.

Im Textbereich in der Mitte haben Sie die Mdoglichkeit, den gesamten Text der Seite zu dndern,
ahnlich wie Sie es vielleicht schon von Microsoft Word kennen. Der Text kann natiirlich auch
entsprechend formatiert werden. Der Text kann Fettgeschrieben, in verschiedenen Farben, zentriert,
usw. werden. Auch Bilder einfligen ist moglich.

Rechts oben kdnnen Sie die Seite wahrend der Bearbeitung auch in einer Vorschau auf Ihrer
Webseite anzeigen lassen, oder zwischen zu speichern. Diese Vorschau ist aber nur fiir Sie und nicht
fir die normalen Seitenbesucher sichtbar.

Wenn Sie mit dem Inhalt und dem Aussehen der Seite zufrieden sind, klicken Sie abschliefend rechts
auf Veroffentlichen. Damit speichert das Redaktionssystem die Seite in der Datenbank ab und
informiert Sie ganz oben mit der Meldung Seite veréffentlicht. Seite ansehen.

_ = Rareter o s £ —

&« C [A] () httpsy//www.giwe.at/wp-admin/post.php?post=21061&action=edit A T L&) i 5= \m. o

\_?.e # Ihr Intemettischler B8 4 Neu Delete Cache Gallery LLAR Willkommen, Thomas Fluch g

= B | ©® ~ : « Entwurf speichern L3 1]

@ Dashboard ‘ + ‘ “ = q
» Beitrage

C‘l, Medien

€@ NextGEN Gallery

Titel: Meine erste Seite

M Seiten

Neue Seite erstellen

B Kommentare Hier wird der Text (Inhalt) geschrieben und Bilder eingefagt.

=) Ninja Forms.

«" Complianz

m WeoCommerce
B Produkte
11l Statistiken

Y Marketing

Design
& Plugins

Benutzer

& Werkzeuge
Einstellungen SEO-Einstellungen - .

Q, SEO Seite > Absatz .

Homepage-Bedienungsanleitung © lhr Internettischler 2024 Seite 8



Vorhandene Seite bearbeiten

Eine vorhandene Seite zu bearbeiten funktioniert dhnlich wie eine neue Seite zu erstellen. Klicken Sie
in der linken Mendleiste auf Seiten. Nun sehen Sie eine Ubersicht der bereits erstellten Seiten auf
lhrer Webseite. Klicken Sie auf den Namen einer Seite um den Editor zu 6ffnen.

Hier haben Sie jetzt die Moglichkeit, die Seite zu bearbeiten. Sie konnen die Texte dandern, Bilder

hinzufligen, usw.

Wenn Sie mit den Anderungen zufrieden sind, klicken Sie anschlieBend auf Aktualisieren. Nach dem
Aktualisierungsvorgang sehen Sie ganz oben die Meldung Seite wurde aktualisiert. Die gednderte

Seite ist ab sofort fir die Besucher Ihrer Webseite sichtbar.

&~ (@] ] ) https://www.giwe.at/wp-admin/post.php?post=210618&action=edit

@ & ihrintemettischier 9 + Neu Delete Cache Gallery LLAR
@ Dashboard “ - ¢ = B I o - : «

_)\" Beitrage
03 Medien

@ NextGEN Gallery

2

Titel: Meine erste Seite

W Seiten
Alle Seiten
Neue Seite erstellen

T Errees Hier wird der Text (Inhalt) geschrieben und Bilder eingefugt

E=] Ninja Forms

" Complianz

n WooCommerce
B Produkte
Statistiken

g Marketing

Design
i Plugins
Benutzer

Limit Login
Attempts

(Y Future

Werkzeuge

Seite veroffentlicht. ite ansehen

&
B Einstellungen
Q SEO seite > Absatz
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Ein Bild in eine Seite einfligen

Die meisten Webseiten zeigen neben Texten auch Fotos oder Grafiken. Dateien wie z.B. Bilder
kdénnen Sie ganz einfach in die Mediathek auf Ihrer Webseite hochladen. Am einfachsten ist es,
Dateien direkt bei der Eingabe einer Seite hochzuladen. Beachten Sie beim Upload von Bildern
unbedingt das Urheberrecht. Laden Sie am besten nur Fotos und Bilder hoch, deren Rechte auch Sie
besitzen.

Bevor Sie ein Bild hochladen, positionieren Sie den Cursor an der Stelle in der Seite, an dem das Bild
eingefligt werden soll. Als nachstes klicken Sie links oben auf das blaue + (Plus) Symbol und dann auf
die Schaltflache Bild.

Danach haben Sie die Moglichkeit Dateien hochzuladen oder von der Mediathek einzufiigen.

_ £ Neve Scte ertellen <l Inteme. X —

N

<~ O I o] https://www.giwe.at/wp-admin/post.php?post=210618&action=edit Al o {3 ED f% % o

f‘ #& 1hr intemettischler I8 =+ Neu e Cache Gallery LLAR willkommen, Thomas Fluch o

@ Dashboard * = : o ¢ (1]

A Beitra
!f’\é'& D |

Blacke Vorlagen Medien

T dmee weme - Titel: Meine erste Seite

@ Seiten Table

n

@ NextGEN Gallery

Alle Seiten
Neue Seite erstellen

NextGEN , ) .
= I Hier wird der Text (Inhalt) geschrieben und Bilder eingefigt.

¥ Kommentare Gallery

E=] Ninja Forms

& Complianz

m WooCommerce @ J

B Produkte Laden Sie eine Bilddatei hoch™Wghlen Sie eine aus |hrer Mediathek aus oder fligen Sie eine mit einer URL hinzu.

Galerie Audio

ail Statistiken

Hochladen Mediathek 'on URL einfigen

& Marketing (] LH]

Datei Medien und
Design Text

i Plugins

Benutzer

Limit Login
Attempts

) Future DEsIeN
Werkzeuge

Einstellungen 5] m & . SEO-Einstellungen v -

SEOQ Seite > Bild v
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Nun 6ffnet sich der Dateimanager Ihres Computers und Sie kdnnen die gewiinschte Datei auswahlen
und mit einem Klick auf Offnen hochladen. Achten Sie bitte darauf nur Bilder hochzuladen, bei denen
vorher schon mit einem entsprechenden Bildbearbeitungsprogramm die DateigréBe reduziert wurde.
Ein Originalfoto einer Digitalkamera oder eines Smartphones hat meistens eine Dateigrofle von 4 MB
oder mehr. Dadurch kann es spater auf lhrer Webseite zu Problemen kommen und die Bilder
brauchen sehr lange bis sie geladen und angezeigt werden. Ein Bild fiir eine Webseite sollte nicht
groRer als 300 kB sein um schnell geladen zu werden. Auf Wiinsch kénnen wir lhnen aber eine
Erweiterung zu lhrer Webseite installieren, damit groRRe Bilder automatisch auf die passende und
richtige DateigroRe verkleinert werden. Somit ersparen Sie sich die Bearbeitung mit einem
zusatzlichen Bildbearbeitungsprogramm.

= v « Bilder * Gespeicherte Bilder w | ) Gespeicherte Bilder durchsuch... ©

COrganisieren - Meuer Ordner = ~ [ 0

_J 30-Objekte (o

= Bilder

I Deskiop l

@ Dokumente & 5
¥ Downloads giwe-1920x1080,]
D Musik =

m Videos

= Lokaler Datentrd ¥

Dateiname; e Bilddateien (*.tiff,™ jfif, " brop; ™ ~

Offnen Abbrechen
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Nachdem die Bilder hochgeladen wurden 6ffnet sich ein neues Dialogfenster. Es zeigt das
hochgeladene Bild als quadratische Miniatur an. Im rechten Bereich sehen Sie die Details zu lhrem
Bild, wie z.B. Dateiname, OriginalgréRe usw. Uber den Link Bild bearbeiten 6ffnen Sie den Bildeditor.
Hier haben Sie die Moglichkeit das Bild noch zusatzlich zu bearbeiten. Auf den Bildeditor wird spater
noch genauer eingegangen.

Im Bereich rechts unter dem Bild kénnen Sie noch weitere wichtige Angaben zum Bild andern.
Wichtig sind die ersten drei Felder Titel, Beschriftung und Alternativtext. Geben Sie dem Bild
unbedingt einen Aussagekraftigen Titel, das hilft lhnen, Bilder in der Mediathek wiederzufinden und
auBerdem ist es sinnvoll bei der Suchmaschinenoptimierung lhrer Beitrage.

&« ] 1 httpsy//www.giwe.at/wp-admin/post.php?post=210618&action=edit ATy cp
P! g P post.php<p!

y1e
)
&
o

Medium wihlen oder hochladen
Dateien hochladen  Mediathek

Medien filtern
ANHANG-DETAILS

give-1920x1080-1jpg
L 16. Januar 2024
726 k8
. 1920 auf 1080 Pixel

Thr Internettisch Bild bearbeiten

INRETEl | Endguitq oschen

www.girrer

Alle Daten

Alternativtext

y
Beschreiben Sie den Zweck
des Bildes. Leer lassen, wenn
das Bild nur als dekoratives
Element dient.

Tiel | giwe-1920x1080-1

Beschriftung ‘

Zeigt 9 von 9 Medienclementen an

Beschreibung

4

https://www.giwe.at/wp-c |

Skipped: Image is already

Antimize A
Auswahlen

-

Um das Bild in den Beitrag einzuftigen, klicken Sie rechts unten auf Auswahlen. Das Dialogfenster
wird geschlossen und Sie gelangen zuriick zum Editor, in dem das Bild bereits eingefligt wurde.
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Und so sieht das soeben eingefligte Bild im Editor aus:

_ z Hote Sots selen s Iiemenx _

&« G m %) https://www.giwe.at/wp-admin/post.php?post=210618&action=edit Ay 3 B} K e |

Ihr Intemnettischler Neu Delete Cache Gallery LLAR Willkommen, Thomas Fluch
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o Seite Block x
Medien
NextGEN Gallery M Bid
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. Titel: Meine erste Seite
| Seiten
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Einstellungen
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Kommentare

Ninja Forms
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P Complianz

VooCommerce

Produkte 4

Statistiken Beschreiben Sie den Zweck d.es Bildes. (2
Leer lassen, wenn es dekorativ ist.

Marketing

SEITENVERHALTNIS
Design Original ~
Plugins BREITE HOHE

Benutzer

Automatisc  px Automatisc  px

Limit Login
Attempts AUFLOSUNG

Future

Grof ~

Werkzeuge
Werkzeuge Wshlen Sie die GréBe des Quellbildes aus.

Einstellungen

- Mit Klick erweitern

Hier haben Sie in der rechten Seitenleiste noch die Mdglichkeit die Auflosung, das Seitenverhaltnis,
usw. anzupassen.

Wenn Sie mit der Seite zufrieden sind, klicken Sie auf Veroffentlichen oder Aktualisieren und ihre
Seite mit dem soeben eingefligten Bild ist fir die Besucher lhrer Webseite sichtbar.
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Beitrdage erstellen und bearbeiten

Um Beitrdge zu erstellen oder zu bearbeiten, gibt es verschiedene Wege. Der klassische Weg ist, dass
Sie die Beitrage im Backend Uiber die linke Menleiste aufrufen.

In diesem Bereich haben Sie die Moglichkeit, neue Beitrage zu erstellen oder vorhandene Beitrage zu
bearbeiten. Um einen neuen Beitrag zu erstellen, klicken Sie links oben auf Erstellen. Um einen
vorhandenen Beitrag zu bearbeiten, klicken Sie auf den Namen des Beitrags, anschlieRend wird der
Editor ge6ffnet und der Beitrag kann bearbeitet werden.

_ I Befrage «hrntemettischler — X —

< C @ (3 httpsy//www.giweat/wp-admin/edit.php Ay a3 m = Qg o

@ @ ihrintemettischier B 4 Neu Beitrigeansehen Delete Cache Gallery LLAR Willkommen, Thomas Fluch ga
) Ansicht anpassen Hilfe v
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8:43 Uhi
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NextGEN Gallery
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Kommentare i . R .
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Design
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Limit Login
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) Future
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-
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Einen neuen Beitrag erstellen

Nachdem Sie auf Erstellen geklickt haben, wurde der neue Beitrag im sogenannten Editor gedffnet.
An dieser Stelle kénnen Sie nun den Beitrag nach Ihren Wiinschen erstellen. Der Titel ganz oben wird
als Beitragstitel bzw. Uberschrift auf Ihrer Webseite angezeigt.

Im Textbereich in der Mitte haben Sie die Mdoglichkeit, den gesamten Text des Beitrags zu dndern,
ahnlich wie Sie es vielleicht schon von Microsoft Word kennen. Der Text kann natiirlich auch
entsprechend formatiert werden. Der Text kann Fettgeschrieben, in verschiedenen Farben, zentriert,
usw. werden. Auch Bilder einfligen ist moglich.

Auf der rechten Seite haben Sie noch die Méglichkeit, diesen Beitrag einer Kategorie zuzuweisen. In
den meisten Fallen gibt es nur eine Kategorie, wichtig ist das zumindest eine Kategorie ausgewahlt
ist. Rechts oben konnen Sie den Beitrag wahrend der Bearbeitung auch in einer Vorschau auf Ihrer
Webseite anzeigen lassen, oder zwischen zu speichern. Diese Vorschau ist aber nur fiir Sie und nicht
fir die normalen Seitenbesucher sichtbar.

Wenn Sie mit dem Inhalt und dem Aussehen des Beitrags zufrieden sind, klicken Sie abschlielend
rechts auf Veréffentlichen. Damit speichert das Redaktionssystem den Beitrag in der Datenbank ab
und informiert Sie ganz oben mit der Meldung Beitrag veroéffentlicht. Beitrag ansehen.

_ F= PrmEmpesEimneirh & —

< O 1 https://www.giweat/wp-admin/post-new.php A Ty L] m = o B g

ift- @ Ihrintemettischler #+ Neu Delete Cache Gallery LLAR Willkommen, Thomas Fluch g

@ Dashboard “ = Entwurf speichern [ [EVGEHTE R0y E
Beitrage -
, Y Beitrag Block %
Alle
~
Neuen Beitrag Zusammenfassung
erstellen
) Sichtbarkeit Offentlich
' Mein erster Beitrag
- o Veroffentlichen Sofort
07 Medien Hier folgt wieder der Text
URL giwe.at/7p=21065
@ NextGEN Gallery
P D Beitrag auf der Startseite halten
&’ Links
I Seiten D Ausstehende Uberprifung
¥ Kommentare AUTOR
E=] Ninja Forms ‘ Thomas Fluch v
«” Complianz Copy to a new draft
m s BT EIED SEO-Einstellungen .
B Produkte PublishPress Future m ~
£+ Aligemein <3  Sozial @ Sichtbarkeit
||| Statistiken
Kategorien ~
& Marketin Meta-Titel 7
€ B (el Mein erster Beitrag - Ihr Internettischler
i Zeichen: 42 - Gut B Schlagwdrter ~
Design (") website-Titel entfernen? [7]
& Plugins Beitragsbild ~
Benutzer Meta-Beschreibung 7
Textauszug -~
i Zeichen: 0 — Leer
Attempt: P SCHREIBEN SIE EINEN TEXTAUSZUG (OPTIONAL)
@© Future ‘ -
Beitrag v

Homepage-Bedienungsanleitung © lhr Internettischler 2024 Seite 15



Vorhandenen Beitrag bearbeiten

Einen vorhandenen Beitrag zu bearbeiten funktioniert dhnlich wie einen neuen Beitrag zu erstellen.
Klicken Sie in der linken Mendileiste auf Beitrige. Nun sehen Sie eine Ubersicht der bereits erstellten
Beitrage auf lhrer Webseite. Klicken Sie auf den Namen eines Beitrags um den Editor zu 6ffnen.

Hier haben Sie jetzt die Moglichkeit, den Beitrag zu bearbeiten. Sie kénnen die Texte dndern, Bilder
hinzufligen, usw.

Wenn Sie mit den Anderungen zufrieden sind, klicken Sie anschlieBend auf Aktualisieren. Nach dem
Aktualisierungsvorgang sehen Sie ganz oben die Meldung Beitrag wurde aktualisiert. Der gedanderte
Beitrag ist ab sofort fiir die Besucher Ihrer Webseite sichtbar.

_ X Neuen Beitrag ertelen < hr e X _

<~ G Mm@ 21 httpsy//www.giwe.at/wp-admin/post.php?post=21065&action=edit Ay L] m = B o
.‘: # Ihr intemettischler B8 4 Neu Delete Cache Gallery LLAR Willkommen, Thomas Fluch g
B o . = o EEEE
Beitrage o
)’ 5 Beitrag Block x
All
Neuen B Zusammenfassung -~
erstellen
categorn Mein erster Beitrag
r Veroffentlichen Heute um 10:50
C‘l: Medien Hier folgt wieder der Text... .
URL giwe.at/2024/01/m
@ NextGEN Gallery ein-erster-beitrag/
'
& Llinks B Beitrag auf der Startseite halten
_I n AUTOR
¥ Kommentare | Thomas Fluch ~ ‘
E=l Ninja Forms Copy to a new draft
" Complianz
| Auf Entwurf umstellen ‘
B WooCommerce SEO-Einstellungen -
= Produkte | n den Papierkorb verschieben ‘
e £+ Allgemein ¢ Sozial @ sichtbarkeit
al Statistiken
PublishPress Future [iii] ~
Y Marketil Meta-Titel F
‘h Bl elerine ] Privat: Mein erster Beitrag - lhr Internettischler ‘
> ) Zeichen: 50 - Gut B Kategorien ~
# Design (") Website-Titel entfernen? [7]
A& Plugins Schlagwérter ~
5 Benutzer Meta-Beschreibung [E4]
. Beitragsbild ~
Limit Login Zeichen: 0 — Leer
Attempts J
: Textauszug -~
(Y Future hd
Beitrag -

Homepage-Bedienungsanleitung © lhr Internettischler 2024 Seite 16



Ein Bild in einen Beitrag einfiigen

Siehe Bild in eine Seite einfiigen.
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Wir wiinschen lhnen viel
Erfolg mit lhrer Website.

Bei Fragen und Problemen stehen wir Thnen natrlich gerne zur
Verfligung.

E-Mail: technik@girrer.at
Tel.: 03882 24 460
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