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Einflihrung in das Redaktionssystem

Ihre Homepage beruht auf einem sogenannten Redaktionssystem. Dieses Redaktionssystem erlaubt
es lhnen, einfach und schnell Inhalte auf Ihrer Homepage hinzuzufiigen oder zu dndern. Aber was

verbirgt sich genau dahinter?

Ein Redaktionssystem besteht aus zwei Bereichen: dem Frontend und dem Backend. Das Frontend
ist der Bereich, den jeder Besucher sehen kann, also die eigentliche Webseite. Im Backend werden
die Inhalte bearbeitet, hier kdnnen Sie z.B. Beitrdge erstellen, Fotos hochladen und anschlieRend
veroffentlichen. Um im Backend arbeiten zu kdnnen, miissen Sie sich mit einem Benutzernamen und
einem Passwort anmelden, wie Sie es von Facebook, Google, usw. kennen.
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Im Backend einloggen

Um sich im Backend einzuloggen, miissen Sie den Login-Bildschirm {iber die Browser Adresszeile
aufrufen. Dazu missen Sie lediglich wp-login.php an Ihre Internetadresse anhdngen.

Hier ein Beispiel: http://www.ihredomain.at/wp-login.php

Geben Sie anschlieBend lhren Benutzernamen sowie das Kennwort ein, und klicken Sie auf

Anmelden um sich einzuloggen.

(= e e

<o £oy

Q(Qﬂz hittps/ funnw.giwe.at/wp-login.php £ ~ ¢ || I internettischler - Anmelden | |

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras

Benutzername

Passwort

[[] Angemeldet bleiben Anmelden

H100% -
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Zwischen Frontend und Backend wechseln

Nachdem Sie sich im Backend eingeloggt haben, kénnen Sie jederzeit zwischen Frontend und

Backend Uber die oben angezeigte dunkelgraue Adminleiste wechseln. Diese Leiste wird nur

eingeloggten Benutzern angezeigt.

Die Adminleiste ist in zwei Bereiche aufgeteilt. Im rechten Bereich gelangen Sie schnell zu lhrem

Profil oder zur Abmeldung aus dem Backend.

Im linken Bereich sehen Sie verschiedene administrative Bereiche. Uber den Meniipunkt +Neu legen
Sie neue Beitrage oder Seiten an, oder laden Fotos und Dateien in die Mediathek hoch.

Wenn Sie links auf den Titel Ihrer Webseite klicken, wechseln Sie schnell zwischen dem Frontend und

dem Backend hin und her. Befinden Sie Sich im Frontend, blendet das Ausklappmenii verschiedene

Adminbereiche ein.

.giwe.at/wp-admin/ LP~C Z Dashboard : Internettischle...

# Internettischler <1 B SEQ  Galerie

Dashboard Dashbo Seitrag

Home . Link
Aufeinen
Aktualisierungen @ Saite

A 22 Beitr T

Datei

Ll 36 Seiten

» Beitrége WordPress 4.3.1 verwendet Theme GIWE 2015.

07 Medien
Akismet sorgt dafiir, dass kein Spam in Deinen Blog gelangt.
Links Es gibt im Moment keinen Eintrag in Deiner Spam-Liste.
Seiten
Kommentare Aktivitat
Formulare Karzlich veroffentlicht
. 20.10., 14:18 Mariazeller Land Partnervermittiung
Design
14.10., 14:40 Kalender individuell bedruckt

Plugins 15:33 windows 10

Benutzer . 16:14 Visitkarten, Kuverts und Transparente

6: «sorten fur Veransta
Werkzeuge 16:28 Drucksorten fur Veranstaltung

Einstellungen

Yoast SEO Posts Overview

azedo Child

Below are your published posts’ SEO scores. Now is as good a time as any
SEO to start improving some of your posts!

FB Like Box Posts with good SEO score» 14
Posts with OK SEO score » 15

@ Posts without focus keyword = 3

B Galerie

Quick Redirects

(B2 Mol |

willkommen, Thomas

Schneller Entwurf
Tite

Was beschaftigt dich?

WordPress-Nachrichten

WordPress 4.3.1 Sicherheits- und Wartungs-Release veroffentlicht 15.
September 2015

Seit Kurzem ist WordPress 4.3.1 verfigbar. Dabei handelt es sich um einen
Sicherheits-Release und ein Update auf die neue Version sollte dringend
rden. Die neue Version schlieft drei Sicherheitslicken. So

vorgenommen
f 3 und frihere Versionen anfillig durch eine X55-Lucke bei

der Verarbeitung von Shortcode-Tags, Gemeldet wurde diese Licke durch

Shahar Tal und Netanel [...]

WordPress: PHP-Code im Widget

WordPress News #149 / Backups bei Amazon ablegen

WordPress: deutschsprachige Meetups

Beliebtes Plugin: UpdraftPlus Backup and Restoration (Installieren)

http://www.giwe at/wp-admin/post-new.php

H100% -
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Webseitenformate im Redaktionssystem: Beitrage, Seiten und Index

Um mit dem Redaktionssystem zu arbeiten, muss man das Konzept und die verschiedenen Typen von
Webseiten verstehen, auf dem das Redaktionssystem aufbaut. Generell werden drei verschiedene
Seitentypen unterschieden:

e Die Startseite (auch Index genannt) listet die aktuellen Beitrage auf und dienst als
BegriiRungs- bzw. Orientierungsseite

e Beitrage sind Artikel, die kategorisiert werden

e Seiten sind ein eigenstandiges Webseitenformat, das fiir Seiten wie z.B. Kontakt, Impressum
oder AGB nutzt. Seiten werden nicht kategorisiert.

Diese unterschiedlichen Seitentypen werden vom Redaktionssystem auf verschiedene Arten
aufgebaut. Wahrend Beitrage und Seiten anhand der von lhnen eingegebenen Inhalte
zusammengestellt werden, wird die Startseite automatisch anhand einer Vorlage generiert und
ausgegeben.

Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Was ist nun der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten? Das ist ganz einfach:

Ein Beitrag wird automatisch vom Redaktionssystem einer Kategorie, einem Benutzer und einem
Datum zugeordnet. So veréffentlichen wir z.B. eine neue Fahrzeugbeklebung eines Kunden als
Beitrag, der in der Kategorie Aktuelles einsortiert wird.

Seiten hingegen kdnnen nicht kategorisiert werden. Sie kdnnen mit Seiten aber eine Hierarchie
aufbauen, und einer Seite Unterseiten zuweisen. Seiten werden dann eingesetzt, wenn eine
Kategorisierung keinen Sinn ergibt. Das ist z.B. bei einer Kontakt- oder Impressumseite der Fall. Das
sind Inhalte jenseits von Kategorien, Benutzer oder Zeit. So kommt das Seitenformat z.B. bei
www.giwe.at fir die Webseite, die Uber unsere Geschaftsbereiche informiert zum Einsatz. Diese
Seite hat drei Unterseiten und ist wie folgt aufgebaut:

e Geschaftsbereiche (Hauptseite)
o Tischlerei & Mdbelhandel (Unterseite)
o Werbegrafik & Copy-Shop (Unterseite)
o EDV-Dienste & Web-Design (Unterseite)
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Seiten erstellen und bearbeiten

Um eine Seite zu erstellen oder zu bearbeiten, gibt es verschiedene Wege. Der klassische Weg ist,
dass Sie die Seiten im Backend Uber die linke Mendtileiste aufrufen.

In diesem Bereich haben Sie die Moglichkeit, neue Seiten zu erstellen oder vorhandene Seiten zu
bearbeiten. Um eine neue Seite zu erstellen, klicken Sie links oben auf Erstellen. Um eine
vorhandene Seite zu bearbeiten, klicken Sie auf den Namen der Seite, anschlieRend wird der Editor
geoffnet und die Seite kann bearbeitet werden.

== Ech

| I Seiten < Internettischler — ... % | +

€ sravw.giwe.at/wi-admin/edit.phpTpost_type=page C Suchen ﬁ B @ 3 @ (-] =
@ Internettischler <3 4 B 4+ Neu SEO Galerie Willkommen, Thomas Fluch & =

Optionen Hilfe

WordPress 4.4 ist verfugbar! Bitte aktualisiere jetzt.

m

87 Medien Seiten  erstellen
& Links Alle | Veroffentlichte Seiten durchsuchen
Il seiten Aktion wahlen B Ubernehmen Alle Daten B Alle SEO Ergebnisse B Auswahl einschranken
Alle Seiten 37 Eintrige 1 wvon2 »
Erstellen B Tite Autor p Datum Expires SED
¥ Kommentare O AcGB giwe — Never P
Formulare
E  Anfrageformular zur Thomas Fluch — Never @
Registrierkassa
[F1  Druckanforderungen ris — 20.10.2015  Never
Grinschachn Vergffentli
er cht
[ Formular Mariazeller Land Thomas Fluch — 19102015 Never ®
Partnervermittlung Verdffentli
cht
[ Geschichte giwe — Never ®
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Eine neue Seite erstellen

Nachdem Sie auf Erstellen geklickt haben, wurde die neue Seite im sogenannten Editor ge6ffnet. An
dieser Stelle kdnnen Sie nun die Seite nach lhren Wiinschen erstellen. Der Titel ganz oben wird als
Seitentitel bzw. Uberschrift auf lhrer Webseite angezeigt.

Im Textbereich in der Mitte haben Sie die Moglichkeit, den gesamten Text der Seite zu andern,
ahnlich wie Sie es vielleicht schon von Microsoft Word kennen. Der Text kann natiirlich auch
entsprechend formatiert werden. Der Text kann Fettgeschrieben, in verschiedenen Farben, zentriert,
usw. werden. Auch Bilder einfligen ist moglich.

Rechts oben konnen Sie die Seite wahrend der Bearbeitung auch in einer Vorschau auf lhrer
Webseite anzeigen lassen, oder zwischen zu speichern. Diese Vorschau ist aber nur fiir Sie und nicht
fir die normalen Seitenbesucher sichtbar.

Wenn Sie mit dem Inhalt und dem Aussehen der Seite zufrieden sind, klicken Sie abschlieBend rechts
auf Veroéffentlichen. Damit speichert das Redaktionssystem die Seite in der Datenbank ab und
informiert Sie ganz oben mit der Meldung Seite veréffentlicht. Seite ansehen.

== Ech
| o Meue Seite erstellen < Inter... % | +
('_ rravw.giwe.at/wip-admin/post-new.phpipost_type=page C Suchen ﬁ B @ 3 @ (-] =
ﬂ Internettischler €% 4 B 4+ Neu SEO Galerie Willkommen, Thomas Fluch ‘ i
Optionen Hilfe
» Dashboard
WordPress 4.4 ist verfugbar! Bitte aktualisiere jetzt.
Beitrage
A Neue Seite erstellen
7 Links Meine erste Seite Verdffentlichen
Sai
seften Permalink: http://\ giwe.at/meine-erste-seite/| Bearbeiten | Seite ansehen Speichern Vorschau

? status: Entwurf Bearbeiten

[+ t zufiE .
Erstellen of) (T (i T Visuell  Text

& Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

3 Datei » Bearbeiten v Einfigen v Ansicht v Format v Tabelle v
Kommentare .

Werkzeuge v [ii] Sofortverdffentlichen Bearbeiten

Formulare 2
= 1= = = = E) g L
B I & =~ v = = = £ 82 B = Y < D In Papierkorb legen
E—
-
Absatz vE = E B GO0 AV
Attribute
Hier wird der Text im Editor geschrieben]|
Eltern

Einstellungen

Hauptseite (keine Ubergeordnete]El

azedo Child
Template
SEO
Standardtemplate B
FB Like Box
Reihenfolge
1 Galerie
0
Quick Redirects
P Bendtigst du Hilfe? Klicke auf den Button
Wortanzahl: 7 Entwurf wurde um 08:37:12 Uhr gespeichert. JHilfe" in der rechten oberen Ecke des -
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Vorhandene Seite bearbeiten

Eine vorhandene Seite zu bearbeiten funktioniert &hnlich wie eine neue Seite zu erstellen. Klicken Sie
in der linken Mendiileiste auf Seiten. Nun sehen Sie eine Ubersicht der bereits erstellten Seiten auf
lhrer Webseite. Klicken Sie auf den Namen einer Seite um den Editor zu 6ffnen.

Hier haben Sie jetzt die Mdoglichkeit, die Seite zu bearbeiten. Sie kdnnen die Texte dndern, Bilder
hinzufligen, usw.

Wenn Sie mit den Anderungen zufrieden sind, klicken Sie anschlieBend auf Aktualisieren. Nach dem
Aktualisierungsvorgang sehen Sie ganz oben die Meldung Seite wurde aktualisiert. Die gednderte
Seite ist ab sofort fir die Besucher Ihrer Webseite sichtbar.

/ z Seite bearbeiten « Internetti.. * | +
€ ) D v giwe.at/wp-admin/post.php?post=2! action=edit C Suchen ﬁ % 2 4+ &4 © =
@& Internettischler <> 4 B == Neu Seiteansehen SEQ Galerie Willkommen, Thomas Fluch & i
Optionen Hilfe
Dashboard
WordPress 4.4 ist verfugbar! Bitte aktualisiere jetzt.
- Seite bearbeiten erstetien
Links Seite aktualisiert. Seite ansehen
Seiten
Meine erste Seite Verdiffentlichen
Permalink: http://www.giwe.at/meine-erste-seite/| Bearbeiten || Seite ansehen Vorschau der Anderungen

Kurzlink anzeigen

¥ Kommentare

9 status: Veroffentlicht Bearbeiten

Formulare B3 Dateien hinzufugen

Visuell  Text <& Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Tz Datei * Bearbeiten ¥ Einflgen v Ansicht + Format v Tabelle = D) Revisionen: 2 Anzeigen

Werkzeuge v fith verdffentlicht am: 18. Dez 2015 @

B = " 08:43 Bearbeiten

..
i
o
e
I
hih
%
88

B I ¢« =

- Seite/Artikel als Entwurf duplizieren

= =

Absatz v In Papierkorb legen

Einstellungen

([
]
L
HE
<
]
Ii

©
>
[ ]

azedo Child Hier wird der Text im Editor geschrieben,
Attribute
SEO
FB Like Box und dieser Text wurde hinzugefiigt.... Eltern
A calerie Hauptseite (keine Ubergeordnete)EI
Quick Redirects Template
P
Waortanzahl: 12 Zuletzt geandert von Thomas Fluch am 18. Dezember 2015 um 08:43 standardtemplate m -
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Ein Bild in eine Seite einfiigen

Die meisten Webseiten zeigen neben Texten auch Fotos oder Grafiken. Dateien wie z.B. Bilder
kénnen Sie ganz einfach in die Mediathek auf Ihrer Webseite hochladen. Am einfachsten ist es,
Dateien direkt bei der Eingabe einer Seite hochzuladen. Beachten Sie beim Upload von Bildern
unbedingt das Urheberrecht. Laden Sie am besten nur Fotos und Bilder hoch, deren Rechte auch Sie
besitzen.

Bevor Sie ein Bild hochladen, positionieren Sie den Cursor an der Stelle in der Seite, an dem das Bild
eingefiigt werden soll. Als nachstes klicken Sie unterhalb des Titels auf die Schaltflache Dateien
hinzufiigen.

Im soeben geodffneten Fenster klicken Sie oben auf Dateien hochladen und anschlieBend auf Dateien
auswdhlen.

= Mol ==

L3 ()| E nttp//ww.giwe.at/wp-admin/post-new.pt O = & || B2 Neuen Beitrag erstellen < In.. Ak LT

Medien hinzufiigen Medien hinzufligen

Galerie erstellen Dateien hochladen ~ Mediathek

Beitragsbild

Von URL einfiigen

NextGEN Gallery

Drag-and-Drop die Dateien hierher fir den Upload

oder

Dateien auswahlen

Maximale DateigraBe fiir Uploads: 16 MB.

In den Beitrag einfigen

H100% ~
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Nun 6ffnet sich der Dateimanager Ihres Computers und Sie kdnnen die gewiinschte Datei auswahlen
und mit einem Klick auf Offnen hochladen. Achten Sie bitte darauf nur Bilder hochzuladen, bei denen
vorher schon mit einem entsprechenden Bildbearbeitungsprogramm die DateigroRe reduziert wurde.
Ein Originalfoto einer Digitalkamera oder eines Smartphone hat meistens eine DateigrofSe von 4 MB
oder mehr. Dadurch kann es spater auf lhrer Webseite zu Problemen kommen und die Bilder
brauchen sehr lange bis sie geladen und angezeigt werden. Ein Bild fiir eine Webseite sollte nicht
groRer als 300 kB sein um schnell geladen zu werden. Auf Wiinsch kénnen wir [hnen aber eine
Erweiterung zu Ihrer Webseite installieren, damit groRRe Bilder automatisch auf die passende und
richtige DateigroRe verkleinert werden. Somit ersparen Sie sich die Bearbeitung mit einem
zusatzlichen Bildbearbeitungsprogramm.

-

‘=2 Datei zum Hochladen auswahlen @
@uv1 « Bilder » Beispielbilder v | 43 || Beispietbitder durchsuchen o
Organisieren v Neuer Ordner = + [ (@'

{ Favoriten *. Bibliothek "Bilder”

Anordnen nach: Ordner ¥
Bl Desktop ! Beispielbilder

& Downloads

. ﬁ =
=l Zuletzt besucht ,_' ‘ l
4 Bibliotheken -

51 Bilder Chrysantheme.Jp Wiste,jpg giwe.bmp
3 Dokumente
.JV Musik

™ videos

m

- -
"2: Heimnetzarunne ais . - -

Dateiname: Chrysantheme.jpg v [Alle Dateien (*.%) v]

[ Offnen |v] [ Abbrechen ]
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Nachdem die Bilder hochgeladen wurden 6ffnet sich ein neues Dialogfenster. Es zeigt das
hochgeladene Bild als quadratische Miniatur an. Im rechten Bereich sehen Sie die Details zu Ihrem
Bild, wie z.B. Dateiname, OriginalgréRe usw. Uber den Link Bild bearbeiten 6ffnen Sie den Bildeditor.
Hier haben Sie die Moglichkeit das Bild noch zusatzlich zu bearbeiten. Auf den Bildeditor wird spater
noch genauer eingegangen.

Im Bereich rechts unter dem Bild kénnen Sie noch weitere wichtige Angaben zum Bild dndern.
Wichtig sind die ersten drei Felder Titel, Beschriftung und Alternativtext. Geben Sie dem Bild
unbedingt einen Aussagekraftigen Titel, das hilft Ihnen, Bilder in der Mediathek wiederzufinden und
auBerdem ist es sinnvoll bei der Suchmaschinenoptimierung lhrer Beitrage.

fo]le- =

- 1 ~N S, R
L3 ()| ntto://www. giwe.at/wp-admin/postphp?pc O ~ & |[ I Beitrag bearbeiten < Inteme... | TSR

Medien hinzufiigen Medien hinzuft'lgen

Galerie erstellen Dateien hochladen =~ Mediathek

Beitragsbild DATEIANHANG-DETAILS
Alle Medien

Von URL einfiigen

NextGEN Gallery

Chrysanthemum.jpg
21. Oktober 2015

859 kB

1024 x 768

Bild bearbeiten
Unwiderruflich |éschen

partnervermittiung
-web.pdf

URL  hup://www.giwe.at/wp-co
Titel  Testbild

Bildunterschri

Testbild

Alternativtext ~ Testbild

Beschreibung
Testbild
A saa_

1 ausgewahit In den Beitrag einfugen
Leeren

#100% ~
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Im Bereich Dateianhang Anzeigeneinstellung rechts unten bestimmen Sie jetzt noch die Ausrichtung
des Bildes im Text, die Verlinkung und die GréRe, in der es angezeigt werden soll.

Die Verlinkung verweist im Standardfall auf die Medien Datei. Diese Einstellung kann beibehalten
werden.

Wird ein grolRes Bild hochgeladen, erstellt das Redaktionssystem automatisch drei verschiedene
GroRen des Bildes, Vorschaubild, MittelgroR und GroR. Uber das Ausklappmenii kénnen Sie
bestimmen, wie groR das Bild sein soll, das in den Beitrag eingefiigt werden soll. Das Originalbild wird
Gbrigens gesondert gespeichert.

5 [ o
L) ()| nito/ /v giweat/wp-scmin/post phpZpe O - & || 2 Beitrag bearbeiten « Interne... N oSy

Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

Galerie erstellen Dateien hochladen = Mediathek

Beitragsbild Bild bearbeiten

Alle Medien Suchen Unwiderruflich |6schen

Von URL einfligen
Land URL  hutp://www.giwe.at/wp-co

NextGEN Gallery . \er-
\ Titel  Testbild

- |
llttllmg ' Bildunterschri

partnervermittlung :;omo-:.. $‘ P
-web.pdf ”

Testbild

WFrone Weihnachten § Alternativtext ~ Testbild
st ¥ el %
mmﬁ Beschreibung

Testbild

DATEIANHANG ANZEIGENEINSTELLUNG

Ausrichtung  Keine ﬂ

Linkzur ~ Medien-Datei ﬂ

http:// giwe.at/wp-co

Vorschaubild - 150 x 150
— MileigroR — 300 * 225
A saa | GroR — 550 x 413

Volistandige GroRe — 1024 x 768

1 ausgewahlt In den Beitrag einfagen
Leeren

#100% v

Um das Bild in den Beitrag einzufligen, klicken Sie auf In die Seite einfiigen. Das Dialogfenster wird
geschlossen und Sie gelangen zurlick zum Editor, in dem das Bild bereits eingefligt wurde.
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Und so sieht das soeben eingefligte Bild im Editor aus:

=5 Eol 3
,'J z Neue Seite erstellen « Inter... % ‘,\ +
* s giwe.at/wp-admin/post-new.php?post_type=page [ ﬁ B @ 3 @ 9 =
A Internettischler <3 4 B 4+ Neu SEO Galerie Willkommen, Thomas Fluch & |-
Optionen Hilfe
WordPress 4.4 ist verfugbar! Bitte aktualisiere jetzt.
B3 mMedi .
o) ST Neue Seite erstellen
& Links -
Meine erste Seite Vverdffentlichen
W seiten
| Permalink: http//www.giwe.at/meine-erste-seite/| Bearbeiten || Seite ansehen Speichern Vorschau
Alle s 1
) = Status: Entwurf Bearbeiten
Erstellen 07 Dateien hinzufigen visuell | Text ? e
. B e . Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
¥ Kommentare Datei + Bearbeiten v Einflgen v Ansicht v Format v Tabelle « @
& Formulare Werkzeuge v [ sofort verdffentlichen Bearbeiten
= = = = =[2|m “u” e
» B I ¢ =~ =+ = = = £| & Hy b s D In Papierkork legen
Design ||
- Verdffentlichen
lugins @ — e = —
e Absatz vE = £ B ¢ 0O @ A0
Benutzer
Attribute
" Werkzeuge
. Eltern
Einstellungen
azedo Child Hauptseite (keine Ubergeordnete]El
Template
SEO scnumeiinh st
: Standardtemplate B
FB Like Box
M Galerie Reihenfolge
Quick Redirects 0
p»a Bendtigst du Hilfe? Klicke auf den Button
Wortanzahl: 0 Entwurf wurde um 08:47:57 Uhr gespeichert LHilfe" in der rechten oberen Ecke des -

Wenn Sie mit der Seite zufrieden sind, klicken Sie auf Veroffentlichen oder Aktualisieren und ihre
Seite mit dem soeben eingefligten Bild ist fir die Besucher lhrer Webseite sichtbar.

Homepage-Bedienungsanleitung © lhr Internettischler 2016 Seite 14



Beitrage erstellen und bearbeiten

Um Beitrdge zu erstellen oder zu bearbeiten, gibt es verschiedene Wege. Der klassische Weg ist, dass
Sie die Beitrage im Backend Uiber die linke Menleiste aufrufen.

In diesem Bereich haben Sie die Moglichkeit, neue Beitrage zu erstellen oder vorhandene Beitrage zu
bearbeiten. Um einen neuen Beitrag zu erstellen, klicken Sie links oben auf Erstellen. Um einen
vorhandenen Beitrag zu bearbeiten, klicken Sie auf den Namen des Beitrags, anschlieBend wird der
Editor ge6ffnet und der Beitrag kann bearbeitet werden.

# Internettischler

# Dashboard

A Beitrage

LS + Neu SEO Galerie

Beitr'age Erstellen

Alle | Verdffentlichte

.giweat/wp-admin/editphp 2 ~ C || J= Beitrage « Intemnettischler ...

Entwiirfe | Privat

Cpticnen Hilfe

Beitrage duchsuchen

Alle Beitrage Aktion wahlen ﬂ Ubernehmen Alle Daten ﬂ Alle Kategorienﬂ Alle SEO Ergebnisse ﬂ Auswahl einschranken
Erstellen E 36 Eintrage 1 von2| »
] Titel Autor Kategorien Schlagworte » Datum Expires SEO
[l weihnachtskarten-  Iris Aktuell — - 20.10.2015  Never
Medien Entwurf Griinschach Zuletzt
ner geandert
Links
Seiten
Kommentare
[ M™ariazeller Land Iris Aktuell — — vor 18 Mever
Formulare Partnervermittiung Grunschach Stunden
ner Veraffentlich
Design t
¢ Plugins
Benutzer
[] Kalender individuell ~ Iris Aktuell — — 14.10.2015 Never
Werkzeuge bedruckt Griinschach Versffentlich
Einstellungen ner g
azedo Child
SEO
FB Like Box [ windows 10 giwe Aktuell — — 13.10.2015 MNever
e Versffentlich
| Galerie t
H10% -
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Einen neuen Beitrag erstellen

Nachdem Sie auf Erstellen geklickt haben, wurde der neue Beitrag im sogenannten Editor gedffnet.
An dieser Stelle kénnen Sie nun den Beitrag nach lhren Wiinschen erstellen. Der Titel ganz oben wird
als Beitragstitel bzw. Uberschrift auf Ihrer Webseite angezeigt.

Im Textbereich in der Mitte haben Sie die Moglichkeit, den gesamten Text des Beitrags zu andern,
ahnlich wie Sie es vielleicht schon von Microsoft Word kennen. Der Text kann natiirlich auch
entsprechend formatiert werden. Der Text kann Fettgeschrieben, in verschiedenen Farben, zentriert,
usw. werden. Auch Bilder einfligen ist moglich.

Auf der rechten Seite haben Sie noch die Méglichkeit, diesen Beitrag einer Kategorie zuzuweisen. In
den meisten Fallen gibt es nur eine Kategorie, wichtig ist das zumindest eine Kategorie ausgewahlt
ist. Rechts oben kdnnen Sie den Beitrag wahrend der Bearbeitung auch in einer Vorschau auf lhrer
Webseite anzeigen lassen, oder zwischen zu speichern. Diese Vorschau ist aber nur fiir Sie und nicht
fir die normalen Seitenbesucher sichtbar.

Wenn Sie mit dem Inhalt und dem Aussehen des Beitrags zufrieden sind, klicken Sie abschliefend
rechts auf Veroffentlichen. Damit speichert das Redaktionssystem den Beitrag in der Datenbank ab
und informiert Sie ganz oben mit der Meldung Beitrag veréffentlicht. Beitrag ansehen.

(=1 o =)
&« _|Z http://www.giwe.at/wp-admin/post-new.pl 2 ~ & ” 25 Neuen Beitrag erstellen < In... o)
A Internettischler < 1 P 4+ Neu SEQ Galerie willkommen, Thomas -
Cpticnen Hilfe
(2 Beeizemm Neuen Beitrag erstellen
Beitrage B B - .
# g Mein erster Beitrag Veréffentlichen
Alle age Are . . N ~
Permalink: http://www.giwe.at/2015/10/beitrag/ | Bearbeite Beitrag ansehen speichern .

Erstellen

? Status: Entwurf Bearbeiten

Kategorien 17 Dateien hinzufigen Visuell  Text

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Datei + Bearbeiten » Einfligen v Ansicht » Format » Tabelle v Werkzeuge v -

enen B I ¢ =~ x_n m Sofort veréffentlichen Bearbeiten
= =N | P
Links Absatz v = ® SEO: nicht verfugbar Check
Seiten In Papierkorb legen
Hier haben Sie die Méglichkeit, den Text sowie die Farbe im Beitrag zu dndern. » .
Kommentare ’ Veriffentlichen
ErmlEr 1. Auch Aufzdhlungen sind méglich
. Oder den Text zentrieren Kategorien
Design
) Alle Kategorien  Haufig genutzt
Plugins
Benutzer M Aktuell
WE"*‘ZEUge + Neue Kategorie erstellen
Einstellungen
arazily Wil B Schlagworte
Wortanzahl: 22 Entwurf wurde um 09:24:16 Uhr gespeichert.
SEO
FB Like Box Quick Page/Post Redirect Hinzufigen
= Galerie Trenne Schiagworter durch Kommas v
Vnact SEO
H100% ~
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Vorhandenen Beitrag bearbeiten

Einen vorhandenen Beitrag zu bearbeiten funktioniert dhnlich wie einen neuen Beitrag zu erstellen.

Klicken Sie in der linken Meniileiste auf Beitrdge. Nun sehen Sie eine Ubersicht der bereits erstellten

Beitrage auf lhrer Webseite. Klicken Sie auf den Namen eines Beitrags um den Editor zu 6ffnen.

Hier haben Sie jetzt die Moglichkeit, den Beitrag zu bearbeiten. Sie kénnen die Texte andern, Bilder
hinzufligen, usw.

Wenn Sie mit den Anderungen zufrieden sind, klicken Sie anschlieBend auf Aktualisieren. Nach dem

Aktualisierungsvorgang sehen Sie ganz oben die Meldung Beitrag wurde aktualisiert. Der geanderte

Beitrag ist ab sofort fiir die Besucher Ihrer Webseite sichtbar.

.:\.|z http:

@@ & internettischler
@ Dashboard

A Beitrage

Alle Beitrage

Erstellen

Medien

Links

Seiten
Kommentare

Formulare

Design
Plugins

Benutzer

Werkzeuge

Einstellungen

S .
Beitrag bearbeiten erstelien

Beitrag veroffentlicht. Beitrag ansehen

Mein erster Beitrag

Permalink: http://www.giwe.at/2015/1 0/beitrag/ | Bearbeiten

03 Dateien hinzufiigen

-+ Neu Beitrag ansehen SEQ

www.giwe.at/wp-admin/post.php?pe O = & ” 2 Beitrag bearbeiten < Interne...

Galerie

Beitrag ansehen Kurzlink anzeigen

visuell  Text

Datei v Bearbeiten » Einflgen v Ansicht v Format v Tabelle v Werkzeuge v

B I ¢ =~ =~

Absatz v

[l
H

=

=N [ | =

Hier haben Sie die Méglichkeit, den Text sowie die Farbe im Beitrag zu dndern.

1. Auch Aufzdhlungen sind méglich

Oder den Text zentrieren

Cpticnen Hilfe

Veréffentlichen

Vorschau
9 status: Privat veroffentlicht

@ Sichtbarkeit: Privat Bearbeiten

[itf veroffentlicht am: 21. Okt 2015 @
13:06 Bearbeiten

@ SEO: nicht verfiigbar Check

Seite/Artikel als Entwurf duplizieren

Aktualisieren

In Papierkerb legen

Kategorien

Alle Kategorien Haufig genutzt

azedo Child 1 Aktuell
SEO + Neue Kategorie erstellen
FB Like Box
[ Galerie p Schlagworte
Wortanzahl: 22 Zuletzt gedndert von Thomas Fluch am 21. Oktober 2015 um 13:06 v
#H100% ~
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Ein Bild in einen Beitrag einfiigen

Die meisten Webseiten zeigen neben Texten auch Fotos oder Grafiken. Dateien wie z.B. Bilder
kénnen Sie ganz einfach in die Mediathek auf lhrer Webseite hochladen. Am einfachsten ist es,
Dateien direkt bei der Eingabe eines Beitrags hochzuladen. Beachten Sie beim Upload von Bildern
unbedingt das Urheberrecht. Laden Sie am besten nur Fotos und Bilder hoch, deren Rechte auch Sie
besitzen.

Bevor Sie ein Bild hochladen, positionieren Sie den Cursor an der Stelle im Beitrag, an dem das Bild
eingefiigt werden soll. Als nachstes klicken Sie unterhalb des Titels auf die Schaltflache Dateien
hinzufiigen.

Im soeben geodffneten Fenster klicken Sie oben auf Dateien hochladen und anschlieRend auf Dateien

auswahlen.
_ | = el |
€| ) &= hitps//www.giwe.at/wp-admin/pest-new.pt 22 = & || B Neuen Beitrag erstellen  In... {5 Sar o3

Medien hinzufiigen Medien hinzufligen

Galerie erstellen Dateien hochladen ~ Mediathek

Beitragsbild

Von URL einfiigen

NextGEN Gallery

Drag-and-Drop die Dateien hierher fir den Upload

oder

Dateien auswahlen

Maximale DateigraBe fiir Uploads: 16 MB.

In den Beitrag einfigen

H100% ~
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Nun 6ffnet sich der Dateimanager Ihres Computers und Sie kdnnen die gewiinschte Datei auswahlen
und mit einem Klick auf Offnen hochladen. Achten Sie bitte darauf nur Bilder hochzuladen, bei denen
vorher schon mit einem entsprechendem Bildbearbeitungsprogramm die DateigroRe reduziert
wurde. Ein Originalfoto einer Digitalkamera oder eines Smartphone hat meistens eine DateigroRRe
von 4 MB oder mehr. Dadurch kann es spater auf lhrer Webseite zu Problemen kommen und die
Bilder brauchen sehr lange bis sie geladen und angezeigt werden. Ein Bild fiir eine Webseite sollte
nicht gréer als 300 kB sein um schnell geladen zu werden. Auf Winsch kénnen wir Ihnen aber eine
Erweiterung zu Ihrer Webseite installieren, damit groRRe Bilder automatisch auf die passende und
richtige DateigroRe verkleinert werden. Somit ersparen Sie sich die Bearbeitung mit einem
zusatzlichen Bildbearbeitungsprogramm.

-

‘=2 Datei zum Hochladen auswahlen @
@uv1 « Bilder » Beispielbilder v | 43 || Beispietbitder durchsuchen o
Organisieren v Neuer Ordner = + [ (@'

{ Favoriten *. Bibliothek "Bilder”

Anordnen nach: Ordner ¥
Bl Desktop ! Beispielbilder

& Downloads

. ﬁ =
=l Zuletzt besucht ,_' ‘ l
4 Bibliotheken -

| Bilder Chrysantheme.Jp Wiste,jpg giwe.bmp

m

Z} Dokumente
.JV Musik

™ videos

- -
"2: Heimnetzarunne ais . - -

Dateiname: Chrysantheme.jpg v [Alle Dateien (*.%) v]

[ Offnen |v] [ Abbrechen ]
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Nachdem die Bilder hochgeladen wurden 6ffnet sich ein neues Dialogfenster. Es zeigt das
hochgeladene Bild als quadratische Miniatur an. Im rechten Bereich sehen Sie die Details zu Ihrem
Bild, wie z.B. Dateiname, OriginalgréRe usw. Uber den Link Bild bearbeiten 6ffnen Sie den Bildeditor.
Hier haben Sie die Moglichkeit das Bild noch zusatzlich zu bearbeiten. Auf den Bildeditor wird spater
noch genauer eingegangen.

Im Bereich rechts unter dem Bild kénnen Sie noch weitere wichtige Angaben zum Bild dndern.
Wichtig sind die ersten drei Felder Titel, Beschriftung und Alternativtext. Geben Sie dem Bild
unbedingt einen Aussagekraftigen Titel, das hilft Ihnen, Bilder in der Mediathek wiederzufinden und
auBerdem ist es sinnvoll bei der Suchmaschinenoptimierung lhrer Beitrage.

fo]le- =

- 1 ~N S, R
L3 ()| ntto://www. giwe.at/wp-admin/postphp?pc O ~ & |[ I Beitrag bearbeiten < Inteme... | TSR

Medien hinzufiigen Medien hinzuft'lgen

Galerie erstellen Dateien hochladen =~ Mediathek

Beitragsbild DATEIANHANG-DETAILS
Alle Medien

Von URL einfiigen

NextGEN Gallery

Chrysanthemum.jpg
21. Oktober 2015

859 kB

1024 x 768

Bild bearbeiten
Unwiderruflich |éschen

partnervermittiung
-web.pdf

URL  hup://www.giwe.at/wp-co
Titel  Testbild

Bildunterschri

Testbild

Alternativtext ~ Testbild

Beschreibung
Testbild
A saa_

1 ausgewahit In den Beitrag einfugen
Leeren

#100% ~
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Im Bereich Dateianhang Anzeigeneinstellung rechts unten bestimmen Sie jetzt noch die Ausrichtung
des Bildes im Text, die Verlinkung und die GréRe, in der es angezeigt werden soll.

Die Verlinkung verweist im Standardfall auf die Medien Datei. Diese Einstellung kann beibehalten
werden.

Wird ein grolRes Bild hochgeladen, erstellt das Redaktionssystem automatisch drei verschiedene
GroRen des Bildes, Vorschaubild, MittelgroR und GroR. Uber das Ausklappmenii kénnen Sie
bestimmen, wie groR das Bild sein soll, das in den Beitrag eingefiigt werden soll. Das Originalbild wird
Gbrigens gesondert gespeichert.

5 [ o
L) ()| nito/ /v giweat/wp-scmin/post phpZpe O - & || 2 Beitrag bearbeiten « Interne... N oSy

Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

Galerie erstellen Dateien hochladen = Mediathek

Beitragsbild Bild bearbeiten

Alle Medien Suchen Unwiderruflich |6schen

Von URL einfligen
Land URL  hutp://www.giwe.at/wp-co

NextGEN Gallery . \er-
\ Titel  Testbild

- |
llttllmg ' Bildunterschri

partnervermittlung :;omo-:.. $‘ P
-web.pdf ”

Testbild

WFrone Weihnachten § Alternativtext ~ Testbild
st ¥ el %
mmﬁ Beschreibung

Testbild

DATEIANHANG ANZEIGENEINSTELLUNG

Ausrichtung  Keine ﬂ

Linkzur ~ Medien-Datei ﬂ

http:// giwe.at/wp-co

Vorschaubild - 150 x 150
— MileigroR — 300 * 225
A saa | GroR — 550 x 413

Volistandige GroRe — 1024 x 768

1 ausgewahlt In den Beitrag einfagen
Leeren

#100% v

Um das Bild in den Beitrag einzufiigen, klicken Sie auf In den Beitrag einfiigen. Das Dialogfenster
wird geschlossen und Sie gelangen zuriick zum Editor, in dem das Bild bereits eingefiigt wurde.
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Und so sieht das soeben eingefligte Bild im Editor aus:

&

X http

@ @A internettischler

@ Dashboard

A Beitrage

Alle Beitrage

Medien

Links

Seiten
Kommentare

Formulare

Design
Plugins
Benutzer
Werkzeuge
Einstellungen

azedo Child

o]
FB Like Box

[ Galerie

4+ Neu
Beitrag bearbeiten erstelien

Mein erster Beitrag

Permalink: http://www.giwe.at/2015/10/beitrag/
07 Dateien hinzufugen

Datei v Bearbeiten v Einfigen v Ansicht v
B I ¢ =v £

Absatz v E e

Hier haben Sie die Moglichkeit, den Text s:

1. Auch Aufzdhlungen sind méglich

)
www.giwe.at/wp-admin/post.php?pc O ~ C || I Beitrag bearbeiten < Interne...

o1 B Beitrag ansehen SEO Galerie

Bearbeiten | Beitrag ansehen

Visuell ~ Text

Format v Tabelle v

Werkzeuge v

owie die Farbe im Beitrag zu dndern.

Oder den Text zentrieren

div»di»dt»a
Wortanzahl: 23

Zuletzt geandert von Thomas Fluch am 21. Oktober 2015 um 09:24

Wwillkommen, Thomas &

Cpticnen Hilfe

Veréffentlichen

Speichern Vorschau

? status: Entwurf Bearbeiten
@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
m Sofort veraffentlichen Bearbeiten

® SEO: nicht verfugbar Check

Seite/Artikel als Entwurf duplizieren
In Papierkorb legen
Veroffentlichen

Kategorien B
Alle Kategorien Haufig genutzt

M1 Aktuell

+ Neue Kategorie erstellen
Schlagworte

Hinzufugen

Irenne Schinewdrter durch Kommas
®100%

Wenn Sie mit dem Beitrag zufrieden sind, klicken Sie auf Veroffentlichen oder Aktualisieren und ihr

Beitrag mit dem soeben eingefiligten Bild ist fir die Besucher lhrer Webseite sichtbar.
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Bilder mit dem Bildeditor bearbeiten

Wenn Sie kein Bildbearbeitungsprogramm zur Verfligung haben, ermoglicht das Redaktionssystem
auch die einfache Bearbeitung ihrer Bilder. Der Bildeditor hilft lhnen dabei, Bilder schnell

zuzuschneiden, zu drehen oder zu spiegeln.

Sie kdnnen wie vorher erwahnt, die Bilder bereits wiahrend des Hochladens bearbeiten. Gehen Sie

dazu folgendermafRen vor:

1. Erstellen Sie einen neuen Beitrag oder bearbeiten Sie einen vorhandenen Beitrag und klicken

Sie auf die Schaltflache Dateien hinzufiigen.

2. Laden Sie Das gewiinschte Bild hoch oder wahlen Sie ein bereits hochgeladenes Bild aus der

Medientbersicht aus.

3. Klicken Sie rechts in der Seitenleiste unter dem Bild auf Bild bearbeiten

6 & ‘|: http://www.giwe.at/wp-admin/post.php?pc 0 ~ & H 2. Beitrag bearbeiten < Interne...

Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

Galerie erstellen Dateien hochladen = Mediathek

Beitragsbild
Alle Medien Suchen

Von URL einfugen

. p Land
NextGEN Gallery : ; \er-

partnervermittiung Porto bedeutet
I KOSTEN!
-web.pdf

-— e N
1 ausgewahlt
Leeren

ittlung |

-y

Lo/ o]

DATEIANHANG-DETAILS

Chrysanthemum.jpg
21. Oktober 2015

859 kB

1024 x 768

Bild bearbeiten
Unwiderruflich l6schen

URL | htpi/fwww.giwe.at/wp-co

Titel ~ Testbild

Bildunterschri
ft

Testbild

Alternativtext  Testbild

Beschreibung

Testbild

In den Beitrag einfagen

#100% v
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Nach dem dritten Schritt 6ffnet sich nun ein neues Fenster mit der Bildbearbeitung. Hier kénnen Sie
nicht nur das Bild bearbeiten, sondern auch weiter unten den Titel, Beschreibung und den
Alternativtext editieren.

Tipp: Bilder kénnen Sie auch (iber die Mediathek bearbeiten. Offnen Sie dazu im Backend in der linken
Seitenleiste den Menlipunkt Medien. Klicken Sie anschliefSend auf das Bild um die Details anzuzeigen.
Im soeben gedffneten Fenster klicken Sie unter dem Bild auf Bild bearbeiten um den Bildeditor zu

Offnen.

[E=3 el =)
| o
& IZ hittp://www.giwe.at/wp-admin/upload.php’ © = & || % Mediathek « Internettischle... N oSy

Dateianhang-Details

BILD SKALIEREN @

OriginalgroBe 1024 x 768

1024 x 768

BILDAUSSCHNITT @

Bildformat:

Auswahl:

VORSCHAUBILD-EINSTELLUNGEN @

»g
Das aktuelle Vorschaubild
Anderungen anwenden auf:
(@ Alle BildgroRen
) Vorschaubild
O Alle GroBen auBer dem Vorschaubild

#100% v

Homepage-Bedienungsanleitung © lhr Internettischler 2016 Seite 24



In der Symbolleiste tGber dem Bild stehen lhnen folgende Funktionen in Form von Symbolen zur
Verflgung:

zuschneiden
=
B

drehen

oder spiegeln.

Uber den Punkt Bild skalieren kénnen Sie direkt die BildgroRe verindern. Geben Sie die gewiinschte
GroRe ein und klicken Sie anschlieend auf skalieren. Das Redaktionssystem startet nun automatisch
die GrofRenanderung.

Um einen bestimmten Ausschnitt aus dem Bild auszuschneiden, haben Sie zwei Moglichkeiten. Sie
kédnnen mit dem Mauszeiger direkt in das Bild klicken und ein Rechteck um den auszuschneidenden
Bereich ziehen. Alternativ kdnnen Sie ein Seitenverhaltnis fir den Ausschnitt iber Bildformat
angeben oder einen Pixelgenauen Auswahlbereich iber Auswahl festlegen. Den Ausschnitt kénnen
Sie dann mit gedrickter linker Maustaste verschieben. AnschlieSend klicken Sie noch auf das
Beschneiden-Symbol und der ausgewahlte Bereich wird ausgeschnitten.

Bevor Sie endglltig auf Speichern klicken, konnen Sie die Bildbearbeitung jederzeit Abbrechen. Die
Bearbeitung wird standardmaRig auf alle Versionen des Bildes angewendet.

= Mol ==

A
L af 223

&« )| &2 nttp://www. giwe.at/wp-admin/upload.php' O ~ € || ZZ Mediathek « Intemettische..

Dateianhang-Details

Das Bild wurde gespeichert BILD SKALIEREN @
OriginalgroBe 300 = 600

H & EB B m a0 1= &0

ORIGINALBILD WIEDER HERSTELLEN ¥

BILDAUSSCHNITT @

Bildformat:

Auswahl: 518

VORSCHAUBILD-EINSTELLUNGEN @

Abbrechen

Das aktuelle Vorschaubild

Anderungen anwenden auf:
(®) Alle BildgraRen

() Vorschaubild

() Alle GroBen aufier dem

H100% ~
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Wir wiunschen lhnen viel
Erfolg mit lhrer Webseite.

Bei Fragen und Problemen stehen wir Thnen natrlich gerne zur
Verfligung.

E-Mail: giwe@giwe.at
Tel.: 03882 24 460
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